BAUSKAS NOVADA PASVALDIBA

Reg. Nr. 90009116223, Uzvaras iela 1, Bauska, Bauskas nov., LV-3901
talr. 63922238, e-pasts: pasts@bauska.lv, www.bauska.lv

NOTEIKUMI
Bauska
2022. gada 22.decembri Nr. 14
(prot. Nr.18, 11.p.)

Par ieksgjas trauksmes celSanas sistéemu Bauskas novada paSvaldiba

Izdoti saskana ar Trauksmes celSanas
likuma 5. panta pirmo dalu un likuma
"Par pasvaldibam" 41. panta pirmas
dalas 2. punktu

. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi par ieks$gjas trauksmes cel$anas sisttmu (turpmak — noteikumi) Bauskas
novada paSvaldiba (turpmak — pasvaldiba) nosaka kartibu, kada pasvaldibas darbinieki un
citas personas zino par tadiem Trauksmes celSanas likuma noteiktiem iesp&jamiem
parkapumiem paSvaldiba, kas var kaitet sabiedribas interesém, kurus persona uzskata par
patiesiem un par kuriem informacija iegtita, personai veicot darba pienakumus vai dibinot
tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu.

2. Noteikumu meérkis ir veicinat likumigu, godpratigu, atklatu un parredzamu pasvaldibas
darbibu, izmantojot trauksmes c€lgja likumiskas tiesibas brivi paust savu viedokli par
iespgjamu tiesibu normu parkapumu vai saistoSu &tikas vai profesionalo normu
parkapumu.

3. Noteikumos lietotie termini:

3.1. kontaktpersona — pasvaldibas kontaktpersona trauksmes celSanas jautajumos ir
Bauskas novada paSvaldibas iestades “Bauskas novada administracija”
Administrativa departamenta vaditaja, bet vinas prombiitn€ tas aizvietojosa
amatpersona,

3.2. atbildiga persona - pasSvaldibas izpilddirektors vai domes priekSsedetajs, ja
iesniegums sanemts par izpilddirektoru, izpilddirektora vietnieku vai deputatu;

3.3. iespgjams parkapums - parkapums, iesp&jams, ir noticis, notiek vai var notikt.
Trauksmes c€lgjs pauz savas bazas, aizdomas, taCu uz vinu negulstas visu
pieradijumu iegtiSanas slogs.

4. PaSvaldibas interneta vietnes majaslapa (www.bauska.lv) tiek nodroSinata:
4.1. informacija par ieksgjas trauksmes celSanas kartibu pasvaldiba;
4.2. kontaktinformacija paSvaldibas kontaktpersonai trauksmes cel$anas jautajumos;
4.3. informacija par atbildigajam personam;
4.4. trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapa.
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Trauksmes céléja zinojuma iesnieg§anas, sanemsanas un registréSanas kartiba

Trauksmes c€l€js iesniegumu (turpmak - zinojums) pasvaldibai iesniedz ieverojot
lesniegumu likuma 3. panta noteikto, un norada, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums vai
izmanto trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu.

Par trauksmes celSanu nav uzskatdma apzinati nepatiesu zinu sniegSana, valsts
noslépumu saturosas informacijas izpauSana un zinoSana par personigu, subjektivu
intereSu aizskarumu.

Kontaktpersona, sanemot iesniegumu ar noradi, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums vai
veicot ta apstradi, ir pienakums nodro$inat trauksmes c€l&ja personas datu pienacigu
aizsardzibu.

Trauksmes c€lgjs attiecigi aizpilditu zinojumu vai trauksmes cg€l€ja zinojuma veidlapu

var iesniegt:

8.1. nosttot to uz speciali trauksmes c€lgju zinojumiem izveidotu pasvaldibas e - pasta
adresi: trauksmescelsana@bauska.lv, parakstot to ar droSu elektronisko parakstu;

8.2. zinojot mutvardos kontaktpersonai;

8.3. ievietojot speciali trauksmes c€l&ju zinojumiem izveidota pastkasté ar uzrakstu
“Trauksmes c€l&ju zinojumi” pasvaldibas telpas Bauska, Uzvaras iela 1, 1. stava,
foaje;

8.4. trauksmes c€lgja zinojumu var iesniegt timeklvietné www.trauksmescelejs.lv, ja
zinojumu iesniedz un personas identitati parbauda, izmantojot tieSsaistes formas,
kuras pieejamas portala un timek]vietné.

Ja trauksmes c€lgjs attiecigi aizpilditu zinojumu vai trauksmes c€l€ja zinojuma veidlapu
iesniedz pasvaldibai, izmantojot citus sazinas veidus, sanemtie zinojumi, neregistr&jot
tos dokumentu vadibas sistema, tiek nekavejoties nodoti kontaktpersonai.

Speciali trauksmes c€l&ju zinojumiem izveidotajam paSvaldibas e - pastam var pieklit
tikai kontaktpersona, kura vismaz reizi diena minéto e - pastu un pastkasti parbauda.

Ja trauksmes c€lgja informacija saturiski attiecas uz atbildigo personu vai
kontaktpersonu, zinojumu iesniedz slégta aploksné, uz tas noradot, ka tas ir trauksmes
céléja zinojums par atbildigo vai kontaktpersonu. Sadu zinojumu izvérté Bauskas
novada domes priekSsedeta;s.

Ja paSvaldibas darbinieks (amatpersona), sanemot personas iesniegumu, konstate, ka
iesniegums vai ta dala p&c bitibas atbilst trauksmes c€l&ja zinojumam, tas iesniegumu
nekavgjoties nodod kontaktpersonai, ierosinot So iesniegumu atzit par trauksmes c€l&ja
zinojumu.

Ja trauksmes c€lgja zinojums tiek iesniegts noteikumu 8.2. apakSpunkta noteiktaja
kartiba, kontaktpersona iesniedz&ja klatbutné noformé to rakstveida, izmantojot
trauksmes c€l&ja zinojuma veidlapu.
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I11. Trauksmes céléju zinojumu registrs

Kontaktpersona ved Ieksgjas trauksmes c€l&u zinojumu registru, kura tiek fikséta
zinojumu aprite, taja skaita trauksmes cé€l&ja kontaktinformacija.

Trauksmes c€l&ju zinojumu registram var pieklit tikai kontaktpersona un iznémuma
gadijumos (par ko atbildiga persona sastada attiecigu konkréta fakta/apstaklu fiksacijas
protokolu) atbildiga persona.

Ieksgjas trauksmes cE€lgju zinojumu registra registrétajiem zinojumiem, tiem
pievienotajiem rakstveida vai lietiskajiem pieradijumiem, ka ari trauksmes c€l&ju
zinojumu izskatiSanas materialiem ir ierobezotas pieejamibas informacijas statuss.

IV. Trauksmes celSanas pazimju izvertéSana

Kontaktpersona sanemto zinojumu (ar noradi, ka tas ir trauksmes c€l&ja zinojums)
nekavgjoties registré Iek$gjas trauksmes c€l&ju zinojumu registra un ne vélak ka septinu
dienu laikd no zinojuma sanemsanas dienas nostta trauksmes c€l&§jam zinojuma
sanem$anas apstiprinajumu un izveérté zinojuma pirmskietamu atbilstibu Trauksmes
celSanas likuma noteiktajam trauksmes celSanas pazimém.

Ja kontaktpersona, izvertgjot iesniegumu, konstaté, ka taja ir trokumi, kas varétu bt
radusies neuzmanibas dgl, ta septinu dienu laika sazinas ar zinojuma iesniedz&ju, ludzot
sniegt papildu informaciju vai precizét zinojumu.

Ja kontaktpersona, izvert€jot iesniegumu konstateé, ka sapemtais iesniegums nav
paSvaldibas kompetencé, ta informé atbildigo personu un septinu dienu laika no
zinojuma sanemsanas dienas parsiita So iesniegumu kompetentajai institlicijai péc
piekritibas, noradot, ka nepiecieSams nodrosinat trauksmes c€l€ja identitates aizsardzibu,
un par to rakstveida informé zinojuma iesniedzgju.

Ja paSvaldiba tiek sanemts citas institiicijas parsitits iesniegums ar noradi par iesp&jamu
trauksmes c€l&ja zinojumu, kontaktpersona to nekavgjoties registré Ieksgjas trauksmes
c€l&ju zinojumu registra un veic darbibas atbilstosi §iem noteikumiem.

V. Trauksmes céléja zinojuma virziba un pseidonimizacija

P&c tam, kad izvertétas visas trauksmes celSanas pazimes, atbildiga persona rakstveida
rezollicijas veida pienem lémumu par zinojuma atziSanu vai neatziSanu par trauksmes
c€lgja zinojumu. Kontaktpersona par pienemto [émumu informé personu triju dienu laika
no lémuma pienemsSanas dienas.

Ja iesniegums tiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, kontaktpersona pseidonimizé
personas datus un citu informaciju, kas atklaj trauksmes c€l€ja zinojuma iesniedzgja
identitati vai tas fiziskas vai juridiskas personas identitati, par kuru zinojis trauksmes
c€lgjs. Pseidonimizeésanu var neveikt, ja trauksmes c€l€js paSvaldibai ir jau atklajis savu
identitati l1dziga lieta vai trauksme celta Trauksmes celSanas likuma 4. panta otraja dala
noteiktaja kartiba, vai persona publiski atklajusi savu identitati.
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30.

31.

32.

Ja iesniegums netiek atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, bet iesniedzgjs zinojuma vai
veidlapa noradijis, ka v€las sanemt atbildi péc biitibas, nesanemot Trauksmes celSanas
likuma noteiktas personas aizsardzibas garantijas, zinojumu registré ka iesniegumu
dokumentu vadibas sistéma un attiecigi nodot talakai virzibai. Kontaktpersona zinojumu
papildus registré Ieks$gjas trauksmes c€l&u zinojumu registra un uz zinojuma izdara
atzimi, ka iesniegums sakotngji ticis iesniegts ka trauksmes c€l€ja zinojums, bet par tadu
nav atzits.

V1. Trauksmes c€léja zinojuma izskatiSana péc biitibas

Pasvaldibas atbildiga persona, sanemot pseidonimizéto trauksmes c€l&ja zinojumu, lemj
par ta virzibu un ar rezoluciju nosaka paSvaldibas struktiirvienibu, amatpersonu vai
darbinieku (vai izveido attiecigu komisiju), kur$/kura izskatis trauksmes c€l&ja zinojumu
pec biitibas.

Atbilstosi atbildigas personas rezoliicijai struktirvienibas amatpersona vai darbinieks,
sanemot izpildei pseidonimizeto trauksmes c€l€ja zinojumu, to izskata péc biitibas un
sagatavo rakstveida atzinumu.

Struktiirvienibas amatpersonai vai darbiniekam, kurs izskata trauksmes c€l€ja zinojumu,
ir tiesibas atzinuma sagatavoSanai nepiecieSamo informaciju pieprasit un sanemt no
citam pasvaldibas struktiirvienibam, amatpersonam vai darbiniekiem, ka ar pieprasit un
sanemt informaciju, no citam zinojuma ietvertajam un/vai saistitajam personam
nepiecieSamo lietas apstaklu noskaidroSanai.

Struktlirvienibas amatpersona vai darbinieks, kur§ izskata trauksmes c€lgja zinojumu,
nodod atbildigajai personai sagatavoto atzinumu.

Struktiirvienibas amatpersonai vai darbiniekam, kurs izskata trauksmes c€l€ja zinojumu,
ir tiesibas pieprasit un sanemt no citam institicijam, juridiskajam un fiziskajam
personam informaciju, kas nepiecieSama lietas apstaklu noskaidroSanai.

NepiecieSamibas gadijuma atbildiga persona ar rezoliiciju var nodot atzinumu atkartotai
vai papildu izvert€Sanai vai veikt citas darbibas.

Par trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas gaitu kontaktpersona informé trauksmes
celgju ne velak ka divu meénesu laika, no dienas, kad personas iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu.

Ja, izskatot trauksmes ce€l€ja zinojumu péec biitibas, paSvaldibas struktiirvienibas
amatpersonai vai darbiniekam rodas aizdomas par parkapumu, kura izskatiSana nav tas
kompetence€, struktiirvienibas amatpersona vai darbinieks par to zino atbildigajai
personai, kas uzdod kontaktpersonai zinojumu papildus parsitit izskatiSanai piekritigajai
institiicijai un par to informe trauksmes c€l&ju.

Kontaktpersona piekritigajai institlicijai nosiita gan trauksmes c€lgja zinojuma orginalu,
gan pseidonimizétu dokumenta versiju, ka arT informé par pienemto lémumu iesniegumu
atzit vai neatzit par trauksmes c€l€ja zinojumu.
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33. Péc tam kad trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSana ir pabeigta, kontaktpersona informé
trauksmes c€leju par konstatétajiem faktiem un pienemto l€mumu vai veiktajam
darbibam.

34. Par parkapumiem, kurus palidzgjis atklat trauksmes c€lgjs, kontaktpersona atbilstosi
Trauksmes c€lgja likuma noteiktajam sniedz informaciju publiski, neatklajot un
neapdraudot trauksmes c€l&ja identitati un ieverojot vispargjas datu aizsardzibas
prasibas, iznemot gadijumu, kad trauksmes c€lgjs iebilst pret publiskosanu.

VII. Nosléeguma jautajumi

35. Zinojumi, kuri tika iesniegti 1idz So noteikumu spéka stasanas bridim, tiek registréti un
izskatiti saskana ar zinojumu iesniegSanas bridi speka esoSajiem noteikumiem.

36. Ar So noteikumu spéka stasanos spéku zaude:

36.1. Bauskas novada domes 2020. gada 26. maija noteikumi Nr. 3 "Iek$gja trauksmes
celSanas sisttma Bauskas novada pasvaldiba";

36.2. Vecumnieka novada domes 2020.gada 26.februara ieksgjie noteikumi
"Noteikumi par iek$€jo trauksmes celSanas sisttmu Vecumnieku novada
pasvaldiba";

36.3. lecavas novada domes 2020. gada 28. janvara noteikumi Nr. 1/2020 "Par ieks&jo
trauksmes celSanu".

Domes priekssedetajs Aivars Okmanis
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Pielikums
Bauskas novada domes 2022.gada
22.decembra noteikumiem Nr.14 “Par
iek$gjas trauksmes celSanas sist€ému
Bauskas novada pasvaldiba™

Trauksmes céléja zinojuma veidlapa
(precizeta saskana ar Trauksmes celSanas likumu, kurs stajas speka 2022. gada 4. februari)

ADRESATS

Noradiet institliciju/organizaciju, kurai adresgjat So zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jiisu riciba esoSo informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkré&tus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp€amais
parkapums tika noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu
amati. Ja JGsu riciba ir pieradijumi (piem&ram, dokumenti, fotografijas, e-pasta sarakste),
pievienojiet tos zinojumam vai noradiet, kur ar tiem var iepazities

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jusu saistiba ar organizaciju, kura ir noverots iespéjamais parkapums
(atziméjiet atbilstoso):

[] stradaju organizacija (veicu taja darba (amata, dienesta) pienakumus)
[] veicu darbu organizacija, bet man ar to nav ligumattiecibu

[] sniedzu pakalpojumu organizacijai
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[ ] iespgjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas
[ ] iespgjamo parkapumu novéroju, esot praksé
[ ] agrak stradaju $aja organizacija un taja laika novéroju iesp&jamo parkapumu

[] cita veida saistiba ar Jisu darba vidi (noradiet, kada):

3. NORADIET, KADAM SABIEDRIBAS INTERESEM UN KURIEM SABIEDRIBAS PARSTAVJIEM,
KA ARI KADU KAITEJUMU MINETAIS PARKAPUMS RADA VAI VAR RADIT?!

4. VAI PAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS

(atziméjiet atbilstoso, sniedziet nepieciesamos komentarus)
[]n&, & ir pirma zino$anas reize
[1ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek3gjo trauksmes cel§anas mehanismu

[1ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai )

cita informacija

Komentari

5. ATTIEKSME PRET TURPMAKO SAZINU UN PARKAPUMA PUBLISKOSANU

(atziméjiet, ja attiecinams)

[ ] nevelos sanemt zinojuma sanemsanas apstiprinajumu?

[] nevelos sanemt lémumu par iesnieguma atzisanu vai neatzisanu par trauksmes célgja
zinojumu

[ ] ja mans zinojums palidzés atklat parkapumu, atlauju publiskot informaciju par
konstat&to parkapumu, ievérojot Trauksmes cel$anas likuma 7. panta devito dalu®

! ZinoSana tikai par personigu intereSu aizskarumu nav uzskatama par trauksmes celSanu.

2 Nav attiecinams, ja tiek nositits automatisks pazinojums par elektroniska dokumenta sanemsanu saskana ar
Ministru kabineta 2005. gada 28. junija noteikumu Nr. 473 "Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformésanas,
glabasanas un aprites kartiba valsts un pasvaldibu iestades un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite

starp valsts un pasvaldibu iestadém vai starp §Tm iestadeém un fiziskajam un juridiskajam personam" 17. punktu.

% Informacija tiek publicéta, neatkldjot un neapdraudot trauksmes c€lgja identitati un ievérojot vispargjas datu

aizsardzibas prasibas.

7
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6. PIELIKUMI

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jusuprat, apstiprina iesp&jamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sanemto

atbildi

1.
2.

7. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards

Kontaktinformacija, tostarp adrese*

(dzivesvietas adrese, ka ar cita informacija, ka ar Jums var sazinaties (piemé&ram, e-pasts
vai talruna numurs), lai nosititu atbildi, informaciju par izskatiSanas gaitu vai ligtu
papildinformaciju)

8. IESNIEGSANAS DATUMS

* Adrese janorada saskana ar Iesniegumu likuma noteikto prasibu. Ja Jiisu noradita kontaktinformacija zinojuma
izskatiSanas laika mainas, liidzam par to informét.

Iesniedzot trauksmes c€l&ja zinojumu, es

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu, rikojos laba ticitba un
man ir saprotams, ka apzinata nepatiesu zinu sniegSana nav uzskatama par trauksmes
celSanu un par to mani var saukt pie atbildibas normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Ja zinojums neatbildis Trauksmes celSanas likuma prasibam un netiks atzits par
trauksmes celéja zinojumu, tas tiks izskatits ka privatpersonas iesniegums vai instituicija
rikosies cita veida atbilstoSi zinojuma saturam, Jis par to attiecigi informéjot.

(paraksts)

Svarigi: Trauksmes c€l&ja zinojumam ir jablt parakstitam. Liidzam iesniegt elektroniski parakstitu vai
pasrocigi parakstitu zinojumu, vai autentificéties portala www.latvija.lv vai www.trauksmescelejs.lv un
iesniegt zinojumu elektroniski bez paraksta.
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Aizpilda institiicija/organizacija

Iesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- ne velak ka 7 dienu laika Jums tiks nositits zinojuma sanems$anas apstiprinajums (ja
5. punkta nenoradijat, ka nevelaties sanemt apstiprinajumu)

- 3 dienu laika p&c tam, kad pienemts [émums par Jisu iesnieguma atzisanu par trauksmes c€l&ja
zinojumu, Jums tiks nosiitita atbilde par pienemto lemumu par atziSanu/neatziSanu par
trauksmes celSanas zinojumu (izmantojot Jisu zinojuma 7. punkta noradito
kontaktinformaciju, ja 5. punkta nenoradijat, ka nevélaties sanemt lémumu)

- ja nepiecieSams trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu
papildu informaciju

- ja Jasu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l€ja zinojumu, kompetenta institicija Jis
informes:

* par ta izskatiSanas gaitu 2 meéneSu laika no dienas, kad Jisu iesniegums atzits par
trauksmes c€l&ja zinojumu

* péc trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanas pabeigSanas par konstatetajiem faktiem un
pienemto lemumu vai veiktajam darbibam

- neskaidribu gadijuma Jus varat sazinaties ar kompetentas institiicijas kontaktpersonu trauksmes
celSanas jautajumos (https://trauksmescelejs.Iv/kur-celt-trauksmi)
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